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Inserimento di tabelle

Tabella Finestra ? Acrobat

_# Disegna tabella ‘ 10% = [2) ,
) — T
Elimina 2
Seleziona k
Adatta k
Convert k
%l Ordina...
Formula...

Mascondi griglia

+ Tabelle e bordi

= selezionare
Inserisci/Tabella dal
menu Tabella.

= fare clic sul
pulsante Inserisci
tabella sulla barra
degli strumenti
“Tabelle e bordi”




Inserimento di tabelle

Inserisci tabella

Dimensioni tabella

Mumero di colonne:

Mumero di righe:

Formato tabella:

(¢ Larghezza fissa colonne:

3

(L |
1|k

|2

Opzioni di adattamento automatico

n

(" Adatta al contenuto

(" Adatta alla pagina

I %,
(nessuno)

Formattazione automatica... |

|Aut|:|

=

Ok,

| Imposta come predefinito per le nuove tabelle

Annulla

- Viene visualizzata una
finestra di dialogo in cui
specificare il numero di
righe e colonne.

- Opzioni di adattamento
automatico

- Formattazione automatica



Inserimento di tabelle

Formati: Anteprima
' , zen Feb Mar Totale
Semplice 2 = = —
Semplice 3 Est | | = 19
Classico 1 Ovest 6 4 7 17
Classico 2 sud g [ 9 24
Classico 3 Totale 21 18 21 60
Classico 4
Colorato 1
Colorato 2 j
Opzioni di formattazione da applicare

v Bordi v Tipo di carattere v Adatta al testo

Iv Sfondo v Colore
Applica un formato spedale a

v Riga del titolo | Ultima riga

Iv Prima colonna | Ultima colonna

QK Annulla

La finestra di dialogo
Formattazione
automatica tabella
permette di scegliere
tra diversi formati
predefiniti.



Inserimento di tabelle

Proprieta tabella

.......................

Dimensione

| Larghezza preferita: | 3 Unita di misura: |

Allineamento

‘ 0

A sinistra

Disposizione testo

ERE

Cenfrato A destra

==

Messuna

‘ 0

Rawvicnato

Bordi e sfondo...

Rientro da sinistra:

0 cm 3:

Opzioni. ..

]

Annulla

Scegliere Proprieta
tabella dal menu
Tabella per
modificare:
dimensioni,
allineamento,
margini,

bordi e sfondo...



Inserimento di tabelle

—> (Creazione e formattazione di una tabella

— Immissione e formattazione di dati

= Spostamenti all’interno di una tabella

= Selezione di celle, righe € colonne

= Inserimento ed eliminazione di celle, righe € colonne
— Trascinamento di celle, righe e colonne

— Ordinamento alfabetico, numerico o per data

—> Operazioni di calcolo



Formattazione del testo in colonne

Formato Strumenti Tabellz Finestr

A Carattere...

= Paragrafo...

= Elenchi puntati & numerati. ..
Bordi e sfondo...

Tabulazioni...

Maiuscole minuscole. .
@ Sfondo 3
& Tema...

Frame k

o . 3
=] Formattazione automatica, ..

Stile...

= Selezionare il testo e
scegliere il comando
Colonne dal menu
Formato

= Fare clic sul pulsante
Colonne sulla barra degli
strumenti standard

\
- % @O r% & T 0% - 3

3 Colonne




Formattazione del testo in colonne

—> Creazione di colonne multiple

—> Creazione colonne di larghezza uguale e colonne di
larghezza diversa

— Creazione d1 un titolo centrato
— Inserimento di una linea verticale tra colonne
— Impostazione di interruzioni di colonna

— Aggiunta di immagini a colonne d1 testo



	Inserimento di tabelle
	Inserimento di tabelle
	Inserimento di tabelle
	Inserimento di tabelle
	Inserimento di tabelle
	Formattazione del testo in colonne
	Formattazione del testo in colonne

